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ACTA Nº 187 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS - 2023 

 

FECHA:  Cajicá, Julio 21 de 2023. 

 

HORA:  01:30 p.m. – 02:30 p.m. 

 

LUGAR:  Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos 

 

TEMA:  Recepción de Alimentos. 

 

ASISTENTES: Sor Ana Inés Rincón Barbosa – Coordinadora Centro Comunidad de Cuidado 

 Yamile Andrea Viana Osorio – Nutricionista Dietista 

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Objetivo de la actividad. 

2. Introducción de la actividad. 

3. Capacitación en Recepción de Alimentos. 

4. Materiales a utilizar en la socialización. 

5. Compromisos. 

6. Anexos. 

 

DESARROLLO: 

 

1. Objetivo: 

Asegurar que los alimentos que llegan a cada unidad operativa cumplan con las 
características organolépticas, microbiológicas, químicas y físicas requeridas por la 
Secretaria Distrital de Integración Social (SDIS) y normatividad vigente, con el fin de 
garantizar la calidad, cantidad, inocuidad y oportunidad de los alimentos recibidos. 
. 

 

2. Introducción: 

En hogar Clarita Santos definirá a sus proveedores de alimentos, días y horarios 
de entrega de acuerdo al instructivo de compra directa, esta información debe quedar 
plasmada en un cronograma para la verificación por parte de la interventoría o 
supervisión de la SDIS. Es importante que la actividad de recibo de alimentos se dé en 
condiciones en donde no genere riesgo de contaminación cruzada, contando con el 
tiempo y recursos suficientes para la inspección, verificación de la calidad y cantidad 
de los alimentos. 
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.  

 

 

3. Capacitación recepción de alimentos. 

 

Se prepara el material de capacitación y se realiza convocatoria al personal 

manipulador de alimentos para socializar el formato de recepción de alimentos, 

explicando el objetivo del mismo: Registrar el estado de todos los alimentos que 

ingresan a la unidad operativa, con el fin de garantizar su vida útil. Se realiza pretest y 

al finalizar la capacitación el postest para verificar el conocimiento adquirido, se aclaran 

dudas. 
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4. Materiales a utilizar: 

Espacio para el desarrollo de la actividad, computador, planilla de asistencia. 
 

5. Compromisos: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Realizar socialización mensual en Buenas 
Prácticas de Manufactura 

Nutricionista 07/2023 

Convocatoria: Se realiza convocatoria para el mes de agosto. 
 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y 
Apellidos 

 Cargo o Tipo de 
vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Yamile Andrea Viana 
Osorio 

 

Nutricionista 

 
Hogar Clarita Santos 

Cajicá 

 

 

Sor Ana Inés Rincón 
Barbosa 

 
Coordinadora 

 Hogar Clarita Santos 
Cajicá 

 

 

 

Elaboró: 

Yamile Andrea Viana Osorio 

Nutricionista Dietista  

MND 03259 

Código: FOR-PSS-230

Versión: 1

Fecha: Memo INT 2019043566 - 10/10/2019

Página: 1 de 1

SI NO SI NO B M CUMPLE NO CUMPLE SI NO

ALIMENTO

OBJETIVO

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

SUBDIRECCION LOCAL / LOCALIDAD:  ____________________________________________       SERVICIO SOCIAL: _________________________________________________      UNIDAD OPERATIVA: _________________________________                                                                         

CANTIDAD 

 RESPONSABLE DEL DILIGENCIAMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS: _________________________________________  TIPO DE DOCUMENTO:________ Nó de DOCUMENTO DE IDENTIDAD: ________________  CARGO: _______________

INSPECCIÓN 

COLOR 

CARACTERÍSTICO 

TRANSPORTE,PERSONA

L MANIPULADOR DE 

ALIMENTOS

OLOR 

CARACTERÍSTICO 

ESTADO 

DEL 

EMPAQUE

FORMATO RECEPCIÓN DE ALIMENTOS

COORDINADOR O RESPONSABLE: ____________________________________________________________         OPERADOR:   ___________________________________________________________

FECHA

(dd/mm/aaaa)
OBSERVACIONES

HORA
TEMPERATURA 

(EN GRADOS 

CENTIGRADOS)

SE ACEPTA

PROVEEDORNo LOTE

FECHA DE 

VENCIMIENTO

(dd/mm/aaaa)
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Anexos: Listado de asistencia, evidencia fotográfica, pretest y postest.  
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